Narodowy

Instytut

Muzedw

POMOCNIK BENEFICJENTA

Rozbudowa zbioréw muzealnych 2023

DOKUMENTY ZRODLOWE

Ponizsze informacje zostaty opracowane na podstawie nastepujacych aktow prawnych oraz
dokumentow:
e Zarzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 31 pazdziernika 2019
r. w sprawie wytycznych do programow wtasnych panstwowych instytucji kultury,
finansowanych ze s$rodkow Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
wraz z Zarzadzeniem zmieniajacym z dnia 12 marca 2020 r.;
e Regulamin programu ,,Rozbudowa zbioréw muzealnych”;

e Wz6r umowy dotacyjnej.

Regulamin programu ,,Rozbudowa zbioréw muzealnych” oraz wniosek wzorcowy dostepne sa

na stronie NIM: https://www.nimoz.pl/dzialalnosc/wsparcie-finansowe/rozbudowa-

zbiorow-muzealnych

KONTAKT

Na kazdym etapie realizacji zadania mozliwa jest konsultacja telefoniczna lub mailowa
z pracownikami Dziatu Programéw Wsparcia Finansowego. W sprawach dotyczacych projektu
nalezy w pierwszej kolejnosci kontaktowac sie z wyznaczonym pracownikiem NIM,

wskazanym w pismie zawiadamiajacym o przyznaniu dotacji.

Wszelkie uzgodnienia dotyczace realizacji zadania moga by¢ dokonywane wytacznie
Z osobami wpisanymi do wniosku jako upowaznionymi do sktadania oswiadczen woli (pole
I.3. wniosku) oraz do kontaktow z NIM (pole I.4. wniosku). Konieczno$¢ zmiany ww. osob

nalezy zgtosi¢ w trybie formalnym.


https://www.nimoz.pl/dzialalnosc/wsparcie-finansowe/rozbudowa-zbiorow-muzealnych
https://www.nimoz.pl/dzialalnosc/wsparcie-finansowe/rozbudowa-zbiorow-muzealnych
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I. AKTUALIZACJA WNIOSKU

1. W terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku

muzeum zobowiazane jest do przestania kompletu wymaganych dokumentow:

a)

O

b)

d)

aktualizacji wniosku, przy czym:

muzea uzywajace bezpiecznego podpisu elektronicznego, zweryfikowanego przy
pomocy kwalifikowanego certyfikatu, przesytaja aktualizacje za posrednictwem
systemu Witkac.pl;

muzea nieuzywajace bezpiecznego podpisu elektronicznego drukuja aktualizacje
whniosku i przesytaja dokument podpisany przez osobe/y wymieniona/e w polu
1.3;

formularza testu pomocy publicznej, podpisanego i wypetnionego zgodnie
z otrzymana instrukcja;

pisma wyjasniajacego zawierajacego uzasadnienia do odpowiedzi udzielonych
w tescie pomocy publicznej oraz uwzgledniajacego wyjasnienia zmian
o charakterze merytorycznym lub finansowym, jesli zostaty wprowadzone
do wniosku;

oswiadczenia beneficjenta o rozliczeniu dofinansowan otrzymanych w ramach
programéw Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego oraz programow wtasnych
panstwowych instytucji kultury w okresie 3 ostatnich lat (wg wzoru stanowiacego
zat. nr 7 regulaminu programu) podpisane przez osobe/y wymieniong/e w polu I.3.
oryginaty opinii eksperckich oraz opinii konserwatorskiej;

kopii dokumentow poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem przez osoby
uprawnione:

statut muzeum;

petny odpis z Rejestru Instytucji Kultury;

dodatkowe petnomocnictwa dla osob upowaznionych do reprezentacji, jesli np.
z powodu dtuzszej nieobecnosci osoby upowaznionej do sktadania oswiadczen woli
dokumenty podpisywane beda przez inng osobe (wowczas nalezy tez pamietac

o koniecznosci dokonania zmiany w tresci pola 1.3 wniosku).

2. Aktualizacje wniosku nalezy sporzadzi¢ w systemie Witkac.pl. Dokument musi

uwzglednia¢ faktyczna kwote przyznanego dofinansowania, ostateczny preliminarz

kosztow, aktualny harmonogram oraz ewentualne inne korekty wynikajace z tresci

otrzymanego pisma zawiadamiajacego o przyznaniu dotacji.

3. W przypadku zmniejszenia ostatecznych kosztow zakupu obiektu lub kolekcji,

beneficjent zobowigzany jest do proporcjonalnego zmniejszenia dofinansowania.



W szczegolnych przypadkach, na prosbe beneficjenta, dyrektor NIM moze zdecydowac
o utrzymaniu dofinansowania w przyznanej kwocie dofinansowania.

. W przypadku, gdy termin 14 dni, o ktorym mowa w punkcie 1., jest zbyt krotki,
beneficjent zobowiagzany jest przestac do NIM pismo z prosba o prolongowanie terminu
przestania dokumentdw; w pismie, wraz z uzasadnieniem zaistniatej sytuacji, nalezy
wskazac¢ date dzienna precyzujaca, do kiedy beneficjent dostarczy dokumenty.

. W przypadku koniecznosci rezygnacji z dofinansowania, nalezy przesta¢ do NIM pismo z

prosba o anulowanie dotacji wraz z podaniem powoddw podjetej decyzji.

. ZAWARCIE UMOWY

. Po przestaniu dokumentéw, o ktorych mowa w pkt. I.1., nastepuje ich szczegbtowa
weryfikacja.

. W przypadku, gdy przestane dokumenty nie beda spetnia¢ wymagan okreslonych w
regulaminie i wniosku wzorcowym, beneficjent otrzyma uwagi lub pytania, z prosba o
ztozenie dodatkowych wyjasnien lub korekte dokumentow.

. Umowa zostanie przestana do beneficjenta mailem, bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz
w ciaggu 30 dni od dnia otrzymania poprawnej i kompletnej dokumentacji.

. Umowa moze zostal przygotowana tylko wowczas, gdy beneficjent nie zalega
z rozliczeniem dofinansowan udzielonych mu w ramach Programéw MKiDN oraz
programdw wtasnych panstwowych instytucji kultury w latach poprzednich.

. Umowe (w 3 egz.) nalezy przeanalizowac, podpisa¢ i opieczetowad przez osoby
wymienione w polu |.3. aktualizacji wniosku, a nastepnie dostarczy¢ do NIM.

. Po otrzymaniu od beneficjenta podpisanej i opieczetowanej umowy zostanie ona
podpisana przez Dyrektora NIM, a nastepnie jeden egzemplarz zostanie odestany

do beneficjenta.

. WYPLATA SRODKOW

. Po podpisaniu umowy muzeum zobowiazane jest do podjecia dziatan informacyjnych

zgodnych z § 6 ust. 2 i 3 umowy dotacyjnej.

. Wyptata dotacji realizowana jest jednorazowo, po obustronnym podpisaniu umowy

dotacyjnej, w terminie do 14 dni od dnia przestania:

o skanu obustronnie podpisanej umowy zakupu;

o dokumentacji potwierdzajacej podjecie dziatan informacyjnych, o ktorych mowa
w pkt. 1 (np. zrzut ekranu ze strony internetowej muzeum i profilu w mediach
spotecznosciowych, zdjecie tablicy informacyjnej).

. Muzeum zobligowane jest do wydatkowania srodkow z dotacji w terminie do 7 dni od dnia

ich otrzymania. Jezeli termin ten nie moze zostac spetniony, muzeum zobowigzane jest



do przestania pisma z prosba o jego wydtuzenie wraz ze wskazaniem daty dziennej

ptatnosci.

IV. ANEKSOWANIE UMOWY

1

. Terminy oraz warunki umozliwiajace zawarcie aneksu okresla § 15 umowy dotacyjnej.
2.

W przypadku wystapienia przestanek uprawniajacych do zawarcia aneksu, nalezy w trybie
formalnym przesta¢c do NIM pismo z prosba o aneks, z uzasadnieniem okolicznosci

i powodow wprowadzenia zmian w zakresie realizacji zadania.

. Do zawarcia aneksu konieczne jest ztozenie w systemie Witkac.pl aktualizacji wniosku

uwzgledniajacej zmiany w zakresie realizacji zadania.

. Wraz z prosba o aneks nalezy przestac aktualizacje wniosku.

5. Zaleca sie, aby przed ztozeniem dokumentow zaréwno pismo, jak i projekt aktualizacji

whiosku zostaty przestane w wersjach roboczych do konsultacji z pracownikiem NIM,

wskazanym w pismie zawiadamiajacym.

. Aneks zostanie przygotowany i przestany do beneficjenta mailem, bez zbednej zwtoki,

nie pdézniej niz w ciagu 30 dni od dnia otrzymania kompletnej dokumentacji
umozliwiajacej przygotowanie aneksu, o ile dokumentacja ta nie bedzie wymagata

ztozenia dodatkowych wyjasnien/uzupetnien.

. Aneks (w 3 egz.) nalezy przeanalizowac, podpisac i opieczetowac przez osoby wymienione

w polu I.3. aktualizacji wniosku, a nastepnie dostarczy¢ do NIM.

. ROZLICZANIE UMOWY
. Termin oraz warunki ztozenia Karty rozliczeniowej zadania okresla § 9 umowy dotacyjnej.

. W systemie Witkac.pl muzeum wypetnia Karte rozliczeniowqg zadania dostepna z poziomu

»oprawozdanie”.

. Przed ztozeniem raportu mozliwa jest konsultacja roboczej wersji dokumentu

z pracownikiem NIM wskazanym w pismie zawiadamiajacym.

. Nie pozniej niz w terminie 14 dni od dnia zakonczenia zadania (decyduje data stempla

pocztowego nadawczego) muzeum zobowigzane jest do dostarczenia do NIM:
a) Karty rozliczeniowej zadania podpisanej przez osoby upowaznione
do reprezentowania muzeum;
b) kopii dokumentéow dotyczacych transakcji zakupu, potwierdzonych za zgodnosé
Z oryginatami:
o faktury lub rachunku do umowy zakupu lub innego dokumentu rozliczeniowego
wraz z potwierdzeniem dokonania przelewu;

o protokotu przyjecia obiektu lub kolekcji;



o potwierdzenia dokonania przelewu podatkow ujetych w kosztorysie zadania;
o deklaracji PCC, jesli podatek wystapit;
c) nosnika danych (pendrive) zawierajacego:

o dokumentacje fotograficzng potwierdzajaca miejsce przechowywania
lub udostepniania zakupionego obiektu lub kolekcji;

o kopie kart ewidencyjnych stworzonych dla wszystkich zakupionych obiektdw;

o dokumentacje potwierdzajaca realizacje dziatan informacyjnych okreslonych
w § 6 ust. 2 i 3 umowy dotacyjnej.

5. Jezeli przestana dokumentacja rozliczeniowa jest niekompletna lub niepoprawna
pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym, beneficjent otrzyma wezwanie
do ztozenia korekty dokumentow lub do ztozenia wyjasnien wraz z okresleniem terminu
dopetnienia ww. formalnosci.

6. W przypadku koniecznosci ztozenia korekty, beneficjent zostanie zobligowany
do przestania roboczej wersji poprawionych dokumentéw do pracownika NIM w celu ich
konsultacji.

7. Akceptacja rozliczenia nastapi bez zbednej zwtoki, nie pozniej niz w ciagu 30 dni od dnia
otrzymania kompletnych dokumentow, o ile dokumentacja ta nie bedzie wymagata

ztozenia dodatkowych wyjasnien/uzupetnien.

VI. OBOWIAZEK INFORMACYJNY
Przypominamy o koniecznosci spetnienia wymogow obowiazku informacyjnego okreslonych
w umowie dotacyjnej, w tym koniecznosci uzyskania akceptacji projektow graficznych

zawierajacych logotyp MKiDN.
W celu unikniecia btedéw prosimy o zapoznanie sie z:

o Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatan
informacyjnych podejmowanych przez podmioty realizujace zadania finansowane
lub dofinansowane z budzetu panstwa lub z panstwowych funduszy
celowych wraz z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 20 grudnia 2021 r.
zmieniajacym w/w rozporzadzenie: https://www.gov.pl/web/premier/dzialania-

informacyjne
o Ksiega znakow MKiDN: https://www.gov.pl/web/kultura/logotypy



https://www.gov.pl/web/premier/dzialania-informacyjne
https://www.gov.pl/web/premier/dzialania-informacyjne
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